
политикА
в отношении обработки персональных данных в Мук <<опочининская

межпоселенческая библиотека Мышкинского мр>

I. оБIциЕ положtЕния
1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных в Мук копочининская

межIIоселенческаII библиотека Мышкинского Мр> (лалее - Политика) разработана в соответствии

с Федеральным законом от 27.06,2006 N9 152-ФЗ кО персональных данных), постановлением

правительства российской Федерации от 21 ,0з.2о:.2 года N 211 (об утверждении перечня мер,

направленных на обесгtечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом

коперсонаЛЬныхДанных)иприняТыМиВсооТВеТсТВиисниМнорМаТиВныМипраВоВыМиакТаМи'
операТора]\{и'яВЛяюЩиМиQяГосУДарсТВенныМИиЛиМУнициПаЛЬныМиорГанаI\4и).

2. fIолитика вступает в силу с момента ее утверждения директором МУк кошочининская

межпоселенческЕlJ{ библиотека Мышкинского МР>,

3. [lолитика подлежит переOмотру в ходе периодического анализа со стороны руководства Мук

копочининская ме}кпоселенческая библиотека Мышкинского Мр>, а также в случаях изменения

законодательства Российской Федерачии в области персональных данных,

4. Ilолитика подлежиТ ошубликованию на офишиальном сайте мук копочининскаJI

межIIоселенческаJI библиотека Мышкинского МР> в течение 10 дней после её утверждения,

1. I_{елью Политики

при обработке их

Мышкинского МР>

II. цЕли
является обеспечение защиты прав и свобод субъектов персональньIх данных

персональньн данных Мук <опочининская межilосепенческая библиотека

(далее - Библиотека, оператор),

ШI. ОСНОВНЫЕ IIОНЯТИЯ

.Щля целей Политики использ)тотся следуюп{ие понятия:

персональные данные любая информация, относяцIаяся к прямо или косвенно

определенному или опредепяемому физическому лицу (субъекту персонаJIьных данньrх);

персоныIьные данные, разрешенЕые субъектом персонаJIьных данных для распространения, -

11ерсональные данные, доступ неограниченного круга лиЦ к которым предоставлен субъектом

персональньж данных путем дачи согласия на обработку персональньIх данньIх, разрешенньIх

субъектоМ персоныIЬньIх даннЬiх длЯ распространения в порядке, предусмотренном Федеральным

законом кО персональных данных

субъект персональных данных физическое лицо, которое прямо иIм косвен}lо

определеНо илИ определяемо с помоЩью персоныIьных данньж;

оператор - государственный орган, муниципыIьный орган, юридическое или физическое

лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуlцествляющие



2

оператор - государственный орган, муниципаJIьный орган, юридическое или физическое

лицо, самостоятельно или совместно с Другими лицами организующие и (или) осуществляющие

обработку персональньIх данных, а также определяющие цели обработки персональных данных,

состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операuии), совершаемые с

персонаJIьными данными ;

обработка персональных ланных любое действие (операuия) или совокупностЬ

действий (операчий), совершаемых с использованием средств автоматизации или без

использования таких средств с персональными данными, включаJI сбор, заIIись, систематизацию,

накопление, хранение, уточнение (обновлени9, изменение), извлечение, использование, передачу

(распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение IIерсональных

данных;
автоматизированная обработка персональных данных обработка тIерсональныХ

данных с помощью средств вычислительной техники;

распространение персональных данных действияо направленные на раскрытие

персональных данных неопределенному кругу лиц;

предоставJIение персональных данных действия, направленные на раскрытие

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персонаJIьных

данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных

ланных);

уничтожение персональных данных действия, в результате которьЖ становитсЯ

невозможным восстановить , содержание lrерсональньж данньIх в информационноЙ системе

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материыIьные носители

персональньж данных;
информачионная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах

данных персоналЬньIх даннЬгх и обеспечивающих их обработку информачионньIх технологий и

технических средств;

трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному

физическому лицу или иностранному юридическому лицу;

угрозы безопасности персональных данных - совокупность условий и факторов,

создаюlцих olTac11ocTb несанкционированного, В том числе слуrайного, доступа ý персональным

данным, результатом которого мог}"т стать уничтожение, изменениео блокирование, копирование,

предоставление, распространение персональньж данных, а также иные неправомерные действия

при их обработке в информационной системе персональных данных;

уровень защиIценности персональных данных - комплексный показатель,

характеризующий требования, исполнение которьгх обеспечивает нейтрализацию определенных

угроз безошасности персональньж данньж шри их обработке в информационньж системах

персональных данньж;
конфиденциальность информации - обязательное для выполнения лицом, полу{ившим

доступ к определенной информации, требование не передавать такую информаuию третьим лицам

без согласия ее обладателя.

Iv. оБлАсть дЕЙствиrI
1. ПоложенИя Политики распространяются на все отношения, связанные с обработкой

персональных данных, осуIцествляемой Библиотекой:
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- с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно-

телекоммУникационных сетях, или без использования таких средств, если обработка персонаJIьньIх

данных без использования таких средств соответствует характеру действий (операuий),

совершаемых с персональными данными с использованием средств автоматизации, то есть

ПоЗВоЛяеТосУЩесТВЛяТЬВсОоТВеТсТВиисЗаДанныМаЛГориТМоМпоискПерсонаЛЬнЬIхДанныХ'
зафиксированных на материальном носителе и содержащихся в картотеках или иных

систематиЗированныХ собранияХ персоналЬньIх даннЫх, и (или) доступ к таким персональным

данным;

- без использования средств автоматизации,

политика применяется ко всем работникам библиотеки,

ч.цЕЛИоБРАБоТкиПЕРсонАЛьныхДднных
1. Обработка персональных данных осуществляется Библиотекой в аледующих целях:

-учет персональньш данных работников библиотеки, состоящих в трудовых, гражданско_

правовьIх отношениях с Оператором; ведение кадрового документооборота; реализация

законодательства о пенсионном обеспечении; реализация закоЕодательства о противодействии

КОDDЧПЦИИ- lll 
rллттоптUатч пяIJтJL ' библиотеки и законньж представИтелеИ

2. Обработка персона;IьньIх данных пользователеи

несовершеннолетних пользователей осуrцествляется библиотекой с целью:

- органиЗации индивидуаJIьного обслуживания и у{ета вьlданных на дом документов из

фондов библиотеки, учета пользователей библиотеки, ведения библиотечной статистики и

отчетности, обеспечения сохранности библиотечных фондов и материаJIьных ценностей

библиотеки,
- Персональные данньlе

пользователей обрабатываются
пользователей и законных представителей несовершеннолетних

оператором без использования средств автоматизации,

чI.ПРАВоВыЕосноВАнияоБРАБоТкиIIЕРсонАЛЬныхДднных
1. основанием обработки персонаJIьных данньж в Библиотеке являются следующие нормативньlе

акты и док}менты:

- Констиryция Российской Федерации;

- Труловой кодекс Роосийской Федерации;

_ Фелеральный закон от 27 .07 ,200б N9 152_Фз ко персональньIх данньш);

-ФедePaЛЬнЬIМЗaкoнoМoт29'I2,1994Jф78-ФЗ<oбиблиoTеЧнoМДеле).
_ ФедеРшьный закон от 25.12.2008 N9 273-ФЗ кО противодействии коррупции);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 15,09,2008 Ns 687 коб

утверждении Положения об особенностях обработки персональных данньIх, осуществляемой без

использования средств автоматизации) ;

- Устав мук копочининская межпоселенческаrI библиотека Мышкинского МР>

_ТрУловыМиДоГоВораМи,ДОГоВораМиоПоЛнойматериальнойотвеТсТВенносТи,коТорые

оператор заключает с работникшrи,
_ согласия субiектов персональньж данньж на обработку персонаJIъньIх данных,

2. в сл)п{аях, прямо не предусмотренных законодатеJIьством Российской Федерации, но

соответатв}тощих полномочиям Библиотеки, обработка персоныIьных данньж осуществляется с

согласия субъекта персональньD( данных на обработку его персональных данньж,

з. обработка персональных данньж прекраIцается при реорганизации или ликвидации МУК

копочининская межпо селенческаlI библиотека Мышкинского Мр>
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ЧII. ОБЪВМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПВРСОНАЛЬНЫХ

ДДННЫХ, КДТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕР СОНДЛЬНЫХ ДДННЫХ
1. В соответствии с целrIми обработки персонаJIьных данньIх, указанными в п.5 настоящей

Политики, Библиотекой осуществляется обработка след)тощих категорий субъектов персональных

данных:

-Работников библиотеки, бывших работников, кандидатов на замещение вакантныХ

должностейо а также родственников работников.
- Несовершеннолетних тrользователей библиотеки,

- Законных trредставителей несовершеннолетних пользователей библиотеки.

- Совершеннолетних пользователей библиотеки,

2, Оператор оЬрабатывает следующие персональные данные работников и бывших работников:

- фамилия, имяо отчество (в том числе прежние), да,гаи место рождения;

- паспортНые даннЫе илИ данные иногО документа, удостов9ряюtцего личность (серия,

номер, дата выдачи, наименование органа, вьцавшего докlмент) и гражданство;

-характеристики, идентифицирующие физиологические особенности человекаина основе

которых можно установить его личность;

- личная фотография;
- адрес места жительства (по паспорту

жительств а или по месту пребывания;
и фактический) и дата регистрации тtо месту

- номера телефонов (мобильного и домашнего);

- сведения об Ъбразовании, квалификации, о наличии специальных знаний или специальной

подготовки (серия, номер, дата выдачи диплома, свидетельства, аттестата или другого документа

об окончапr, обр*овательного учреждения), наименование и местоположение образовательного

учреждения, дата начала и завершения обучения, факультет или отделение, квалификация и

специальность по окончании образовательного учреждения, владение иностраЕными языкаN{и и

др}тие сведения);

- сведения о повышении кваJIификаuии и переподготовке (серия, номер, дата выдачи

док}мента о повышении квалификаuии или о переподготовке, наименование и местоположение

образовательного учреждения, джаначала и завершения обучения, квалификация и специальность

поокончании образовательного rIреждения и другие сведения);

- сведения о трудовой деятельности (данные о трудовой занятости на текущее время с

полным указанием должности, подразделения, наименования, адреса и телефона организации, а

также реквизитов Других организаций с полным наименованием занимаемых ранее в них

должностей и времени работы в этих организациях, атакже другие сведения);

-сведения о номере, серии и дате выдачи труловой книжки (вкладыша в нее) и записях в

ней;

- содержание и реквизиты трудового договора с работником;

- сведения о заработной плате (номера счетов для расчета с работниками, данные по окладу,

надбавкам, налогам и другие сведения);

- Qведения о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного

страхования;

- сведения об идентификаuионном номере налогоплательщика;

- сведения из страховых полисов обязательного (лобровольного) медицинского

страхования;

- сведения, указанные в оригиналах и копиях приказов по личному составу и материалах к

ним;

- сведения о государственных и ведомственных наградах, почетных и специальных званиях,

поощрениях (в том числе наименование или название награды, звания или поощрения, дата и вид

нормативного акта о награждении или дата 11оощрения) работников;

- материалы по аттестации;

- сведения о временной нетрулоспособности;
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- сведения о семейном положении (состояние В браке, данные свидетельства о заключении

брака, фамилия, имя, отчество супруга(и), паспортные данные супруга(и),степень родства,

фаirлилии, имена, отчества и даты рождения Других членов семьи, иждивенцев и другие сведения);

- сведения о состоянии здоровья членов семьи;

- сведения о необходимости ухода за больным членом семьи;

- сведения об усыновлении и удочерении;
-сведения об иньж фактах, на основании которьш работникам по закону и локальным

нормативным актам библиотеки должны быть предоставлены гарантии и компенсации,

3. Оператор обрабатывает следующие персональные данные несовершеннолетнего пользователя:

- фамилия, имя, дата рождения;
- сведения об образовательном учреждении (школа, класс) у школьников;

-сведения о дошкольном образовательном учреждении (номер уlрехqдения) у
дошкольников.
4.оператор обрабатывает следуюшие персона-rIьные данные
несовершеннолетнего пользователя :

* 
фамилия, имя! отчество;

_ паспортные данные или данные иного док}мента, удостоверяющего личность (серия,

номер, дата выдачи, наименование органа, вьцавшего документ);

- сведения о регистрации по месту жительства или по месту пребывания, адрес места

жительства, в случае если он не совпадает с регистрачией;
- цомера телефонов (мобильного и домашнего),

5. Оператор обрабатывает следующие персональные данные совершеннолетнего пользователя:

- фамилия, имя, отчество;

- паспортные данные или данные
номер, дата выдачи, наименование органа,

- сведения о роде деятельности
пользователи);

- сведения о регистрации по месту житеIьства или по N,,IecTy пребывания, адрес N,IecTa

жительства, в случае если он не совпадает с регистрачией;
- но\{ера телефонов (шrобильного и доNIашнего),

ЧIII. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ IIЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

1. Принuипы обработки персональных данных
Обработка персональных данных осуществляе,lся Библиотекой в соответствии со

-- обработка персональных данных осуществляетQя на законноЙ и справедливой оанове;

-обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее

определенных и законных uелей; не допускается обработка персональных данньD(, несовместимаrI

с целями сбора персональных данных;
*не допускается объединение баз данных, содержащих лерсональные данные, обработка

которых осуществляется в целr{х, несовместимых между собой;

- обработке подлежат только персональные данные, которые отвечаIот целJlм их обработки;

-содержание и объем обрабатываемых персональных данных Qоответствуют заявленным

целям обработки; обрабатываемые персональные данные не избыточны по отношению к

заявленным целям их обработки;
* при обработке персональных данных обеспечиваются точность персональньж данных, иХ

достаточнОсть, а в необхоДимьIХ случаяХ и актуальность по отношению к целям обработки

персональньж данных; библиотека принимает необходимые меры либо обеспечивает их принятие

по удалению или уточнению неполньIх или неточньж данньгх;

законного представителя

иного документа, удостоверяюlцего личность (серия,

вьцавшего локlмент);
(руководитель детским чтением, студент, прочие
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- хранение персонаJIьныХ данньЖ осуществЛяетсЯ в форме, позволяющей определить

субъекта персонаJIьных данных, не дольше, чем этого треб}тот цели обработки персональньш

данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральньrм зчконом,

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является

субъект персональньIх данных; обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению по

достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если

иное не предусмотрено федеральным законом,

2. Условия обработки персональных данных

УсловиЯ обработки персональных данньIх, отличные от полу{ения согласия субъекта

персонаJIьньtх данных на обработку его персональньIх данньIх являются альтернативными,

2.1. Условия обработки специальпых категорий персональных данных

обработка специальных категорий IIерсонilJIьных данных, касающихся расовой,

национальной принадлеЖности, политических взглядов, репигиозньD( иIIи философских

убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, библиотекой не производится,

2.2. Условия обработки биометрических персональных данных

сведения, которые характериз)тот физиологические и биологические особенности

человека, на основании KoTopblx можно установить его личность (биометрические 11ерсоЕальные

данные) и которые используются библиотекой для установления личности субъекта персональных

данных библиотекоЙ не обрабатываются,

2.3. Условия обработки иных категорий персональных данных

Обработка иных категорий персональных данных осуществляется БиблиотекоЙ с

соблюдением следующих условиЙ :

- обработка шерсона,'lьных данных осуществляется с согласия субъекта персональных

данных на обработку его IIерсональньIх данных;

2.4. Условия обработки персональных данных, разрешенных субъектом

персональных данньш для распространения,

обработка персональных данных, разрешенньIх субъектом персональньж данньж для

распространения, Библиотекой не производитая,

2.5. Поручение обработки персональных данных 
.

Библиотека вправе поручитЬ обработкУ персональнЫх данных Другому лицу с согласи,l субъекта

персонtL,Iьных данных, если иное не предусмотрено фелерzl"Iьным законом, на основании заключаемого с этим

лицом договора, в том числе государственного иJIи муниципаJIьного контракта (лалее - порl^rение),

Библиотека пору{ает обработку след}цощих персональньж данных:

- Муниuипальному учр9ждению Мышкинского муниципального района

(ЦентраЛизованнаrI бухгалтерия> (алрес: 152830, Ярославская область г,Мышкин

шл.Уопенская д.4): ФИО; ИНН; СНИЛС; адреа региатрации; паспортные данные; сведения

о заработной плате; сведения о банковском счёте; свед9ния о членах с9мьи;

Лицо, осуществляющее обработку IIерсонttльных данных IIо порrIению Библиотеки, соблюдает

принципЫ и правила обработкИ персонмьнЫх данных, предусмотренные настоящей Политикой, В поруIении

БиблиотекИ определенЫ перечеLлЬ лействиЙ (операший) с персоrrальНыми данными, которые будут совершаться

лицом, осуцествляющим обработку персонаJlьных данных, способы и цели обработки, установлена

обязанность такого лица соблюдать конфиленциаJIьность персональных данных и обеспечивать безопасность

_ персональных данных при ktх обработке, а также указаны требования к защите обрабатываемых IIерсонаJIьных

данных,
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ПрИ поручениИ обработкИ персональных данных другому лИЦУ, oTBe.I.cTBeHHocTb перед субъектоп,l
персональных данных за деЙствия указанного лИца несет Библиотека. Лицо, осуществляющее обработку
персональных данных по поруl{ению Библиотеки, несет ответственность перед Библиотекой..

2.б. Передача персональных данных
мук (опочининская межпоселенческаjI библиотека Мышкинского Мр) вправе передавать
персональные данные органам дознания и следствияl иныN{ уполно},IоченныN{ органам по
основаниЯм. предусМотренныN,I леЙствуюпдим законодательствоN{ Российской Федерации.

3. Конфиденциальносlь персональных данных
СотрулниКи библиотеки. получившие доступ к персональным данны]\{. не раскрывают третьиN,I
лицам и не распространяют персональные данные без согласия субъекта персональных данных,
если иное не предусмотрено федеральным законом.

4. обшедоступные источники персональных данных
Библиотека не создает общедоступные источники персоI{альных данных.

5. Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных
при необхоли\,Iости обеспеченrtя условиt:i обработки персональных данных сl,бъекта ]\,tожет предоставляться

согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.
субъект персона-цьных данных принимает решение о предоставленliи его персональных данных и дает

сог-цасие на их обработку своболно. своей волей и в свое1\{ интересе. Согласие на обработку персональных данных
до-iIжно быть конкретныl,t, информированны]\'t и сознательныпt, Согласие на обработкч lIерсональных данных N,lожет
быть дано субъектопl персональных данных и"qи его представLlтелеп,t в любой позво.цяIощей подтверлить факт его
по;туllенI{Я форме, €Сl'lИ ИНое не установЛено фецера,rьныМ законоп,t. В слl,чае по"цученлiя согласия на обработку
персона-гlьных данных от представителя субъекта персональных данных полномочия ,,]8нного представителя на дачу
согласLш 0т имени субъекта персональных данных проверяются библиотекой

Согласrtе на обработку персональных данных N,Iожет быть отозвано субъектошr персональных данных. В случае
отзыва субъектопt персональных данных согласия на обработку персональных дан}Iых Библиотека вправе продолжить
обработку персональных данных без согласl.tя су,бъекта персонаrIьных данных при выполнении альтернатив}{ых
условиil обработки персональных данных,

обязанностЬ предоставI,iТь доказателЬство полr]ения согласия субъекта персона,пьных данных на обработку
его Ilерсональных данных или доказа,rельс,I,во выпо.qненtlя альтернат[lвных условlrй обработки персона.цьных даннь]х
возлагается на Биб,ч tloTeKy,.

в случаях, предусмотренных федеральным законо\I. обработка персональных данных
осуществЛяетсЯ толькО с согласия В tIисьN,{енной форлле субъекта персональньш данных.
Равнозначным содержащеN{у собственноручную rrодлись субъекта персональFIых данных согласию
в письN,lенIlой форпrе на буп,tажноN{ носителе признается согласие в форме электронного документа,
подписанного в соответствии с федеральны\{ законоl{ электронt-iой подлисью. Согласие в
пись\{енной форrlе с},бъекта персональных данI{ых на обработкy его персональных данных должно
включать в себя, в частности:

1) фамилию, иN.,Iя, отчество, адрес субъекта персональных данных, нс)мер основного
док}ъIента, )цостовеРяЮЩего его личность. сведения о дате выдачи указанного документа и
выдавшем его органе:

2) фаплилиIо. иN,{я. отчество, аДрес представителя субъекта персональных данных, нс)\{ер
основного документа, )цостоверяющего его личность. сведения о дате выдачи указанного
докр{ента и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного док}мента,
tlодтвержДаюrцего полномочия этого представителя (прlr получении согласия от представи1еля
субъекта персональных данных);

3) наименование или фаN{и-цию, имя. отчество и адрес Библиотеки, получающего согласие
субъекта персональных данных ;
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3) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес Библиотеки, получающего согласие

субъекта персональных данных;
4) цель обработки персональных данньж;

5) перечень персональных данньIх, на обработку которых дается согласие субъекта

персональных данных;
6) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку

персональных данных по поручению Библиотеки, если обработка булет Пор)л{ена такому лицу;

7) перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие,

общее описание используемых Библиотекой способов обработки персональных данных;

8) срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также

споаоб его отзыва, если иное не установлено федеральным законом;

9) полпись субъекта персональньIх данных,

в случае недееспособности субъекта персональньж данных, также

персональных данных является несовершеннолетним, согласие на обработку его

данных дает законный пр9дставитель субъекта ПePCOHaJ'IbHbIx данных.

в случае смерти субъекта персональных данных согласие на обработку его

данных дают наследники субъекта персональных данньIх, есJIи такое согласие

субъектом персональных данных при его жизни,

Персональные данные могут быть получены Библиотекой

сУбЪекТоМ персоналЬнЬж ДаннЬIх, При УсЛоВии ПреДосТаВления -

наличия альтернативных условий обработки информации,

б. Трансграшичная передача персональных данпых

трансграничнаJI передача персональньIх данных Библиотекой не осуществляется,

7, Права субъектов персональных данных

7.1 Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным

данным
субъект персональных данных имеет гIраво на lrо,члlение информачии (далее - запрашиваемая

субъектом информация), касающейся обработки еIо IIерсонrlJIьных данных, в том числе содержащей:

1) полтверждение факта обработки персональньIх данных Библиотекой;

2) правовые основания и цели обработки персонzuIьньж данньж;

з) чели и применяемые Библиотекой способы обработки персональных данньш;

4) наименование и место нахождения Библиотеки, сведения о лицах (за исключением

" сотрудников Библиотеки), которые имеют доступ к персональным данным или. которым мог}"т

бьlть раскрыты персональные данные на основании договора с Библиотекой или на основании

фелерального закона;

5) обрабатьваеN,Iые персонаJьные данные,

гIерсоналЬных даннЫх, источник их получения, ес,rlи

предус1\{отрен фелера,цьньтм законо]\,{ ;

6) сроки обработки персональных данных. в To\I числе сроки их хранения;

7) порядОк осушlеСтвлениЯ субъектоМ rIерсональныХ данных прав, предусмотренных

ФедеральныN{ законом <О персональных данных);

S) иrrформацию об осуществленной или о

данньiх;

если субъект

пераональных

персональных
не было дано

от лица, не явлrIюшдегося

Библиотекой подтвержд9ния

относящиеgя к соответств}тощему субъекry

иной порядок представления таких данных не

предшолагаемой трансграничной передаче
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9) наипленОвание или фамиЛию, и\,Iя, отчествО и адреС лица, осуществляющего обработку

персональных данных по поручению Библиотеки, если обработка поручена или будет поручена

такому лицу;

10) иные сведения, предусN{отренные Федеральны]\{ законом кО персональных данных) иJIи

другиNlи федеральныN\ и законаN,Iи,

субъект персоtlа,льных данilых и]\rеет право на по,тучение запрашиваеплой субъектом информации, за

исключением след)тоцих сJI}чаев:

- обработка персональньIх данных, включая персоныъные данные, полу{енные в

результате оперативно - розыскной, контрразведывательной и разведывательной деятельности,

осуществляется в целях обороны страны, безопасности государства и охраны правопорядка;

_обработкаперсонаJIЬныхДанныхосУЩесТВлЯеТсяорганаМи'осУЩесТВиВшиМиЗаДеря(ание

субъекта персонаJIьньш данных по подозрению в совершении преступления, либо предъявившими

субъекry персоналЬных даннЬIх обвинение по уголовномУ Делу, либо применившими к субъекту

персональньш данных меру пресечения до предъявления обвинения, за исключением

предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации слу{аев,

если допускается ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персонаJIьными

данными;

- обработка персональных

противодействии легализации

финансированию терроризма;
данных к его персональным данным нарушает права и

- доступ субъекта персональных

законные интересы третьих лиц;

_обработкаПерсонаJIЬныхДанныхосУпlесТВЛяеТсяВсЛУчаlIх'

законодательством Российской Федерации о транспортной безопасности,,в

УсТойчиВоГоИбезошасногофУнкuионироВанияТрансПорТноГокоМIIЛекса'
личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от

вN,{ешIательства.
субъект персональных данных вправе требовать от Библиотеки уточнения его персонапьных данных,

их блокироВания iLпИ унllчтоженИя в с.q)чае, если персональные данные явля}отся неполныN,Iи) устаревши]\{и,

неточныNlи. незаконнО полученьlмI,1 или не являю'сЯ необходимы},II,t для заявленной uелtl обработки, а также

принимать предусмотренные законо\4 ]\,1еры по защите своих прав,

запрашиваеьtая субъектошI инфоршлачия дол}кна быть предоставлена субъекry персональных данных

Биб"циотекоЙ в досryпIлой форп,rе. ll в l{llx не дол,кнЫ содер}катьсЯ персональнЫе данные, относящllеся к другиN{

субъектам персона,цьных данных) за исключенilеN1 случаев, если tiмеIотся законные основанIlя для раскрыти,l

Takrж персональных данных,

запрашltваемая информачия предоставляется субъекту персональных данных l,Lци его представителю

Бtrб,пиотекой прIl обраurении ,ltiбо при получениli запроса субъекта персоналыIых данных lши его

представитеЛя. Запрос должен содеряiать HoN,Iep основного докуI,1ента, удостоверяющего лшчность субъекта

персонzulьных данных l.tли его представите.[я, сведенrш о дате выдачи указанного документа и выдавшеN4 его

органе, свеления, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Библиотекой

(номер договора. дата заклюllения договорал условное словесное обозна,tение и (или) иные сведения), либо

сведения] иньтпл образом подтверждаюtцие tpakT обработки персональных данных Библиотекой, подпись

субъекта персональнЫх данtlыХ и.пи егО представllте,rlя (л.а.lее необходимая для 3апроса инфорп,rаuия), Запрос

может быть направлен в форме э-пек-гронного доку\{ента и подписан электронной подписью в соотве,гствilи с

законодатеJl ьствопt Российскоil Феrерашии,

в случае если запрашиваемая субъектолt информация, а также обрабатываемьlе

персональные данные были предоставлены для ознакоN{ления субъекту персональных

данньш по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться повторно ts

Библиотекy или направить trовторный запрос в lIелях пол)чения запрашиваемой су-бъектоN{

данных осуществляется в соответствии с законодательством о

(отмьтванию) доходов, полу{енных преступным путем, и

предусмотренньж

целях обеспечения

зашиты интересов

актов незаконного
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информации, и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через тридцать

дней (да:rее нормированный срок запроса) rIосле первоначального обрашения или

направления первоначального запроса, если более короткий срок не устаЕовлен

фелеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовьIм актом или

договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или пору{ителем по которому

является субъект персональных данных,

Субъект персональныХ данных вправе обратиться повторно в Библиотеку или

направить повторный запрос в целях получения запрашиваемой субъектом информации, а

также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными даЕными до истеч9ния

нормированного срока запроса, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые

персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по

результатам рассмотрения первоначального обращения, Повторный запрос наряду с

необходимой для запроса информацией должен содержаIь обоснование направления

гIовторного заIIроса.

Библиотека вправе отказать субъекту персональньIх данньIх в выполнении повторного

запроса, не соответствующего условиям I1овторного запроса, Такой отказ должен быть

мотивированным. обязанность представления доказательств обоснованности отказа в

выполнении tIовторного запроса лежит на Библиотеке,

8.2. ГIрава субъектов персональных данных при обработке их

персональных данных в целях продвижения товаров, рабоъ услуг на рынке, а

также в целях политической агитации

обработка персоналъных данньж в целях продвижения товаров, рабоъ услуг на рынке

путеМ осуществЛения пряМых контаКтов с потенциаJIьныМ потребителем С помощью средств

связи, а также в целях политической агитации Библиотекой не осуществляется,

8.3. ГIрава субъектов IIерсональЕых данпых при принятии решений на

основании исключительно автоматизированной обработки их персональных

данных
Принятие на основании искJIючительно автоматизироваIIной обработки персональньш

данньж решений, шорождающих юридические последствия в отношении субъекта

персональньж данньIх или иным образом затрагиваюIцих его права и законные интересы

Библиотекой не осуществляется. 1

8.4. Право Еа обжалование деЙствий или бездействия Библиотеки

Если субъект персональных данньгх считаеъ что Библиотека осуществляет обработку

его персональных данных с нарушением требований Федерального закона <о персональных

данных) или иным образом нарушает его права и свободы, субъект IIерсональных данных

вправе обжаловать действия или бездействие библиотеки в уполномоченный орган шо защите

Ilрав субъектов персональных данных или в судебном порядке.

субъект персональньIх данных имеет Irpa3o на заrциту своих прав и законньIх

интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в

судебном порядке.

9. обязанности Библиотеки

9.1. обязанности Библиотеки при сборе персональЕых данных
при сборе персонztльных данных Библиотека предоставляет субъекry персонtшьных данных по его

просьбе запрашиваемуто информацию, касающуюся обработки его персональных данных в соответствии с
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частью 7 статьи 14 Фелерального закона кО персональных данных).

Если предоСтавление персонЕtльнЫх данныХ являетсЯ обязательным в соответствии с фелеральным

законом, Библиотека разъяснrIет субъекry персонаJIьных данных юридиtIеские последствиrI отказа предоставить

его персонtLльные данные,

Если персональные данные получены не от субъекта персональных данных,

Библиотека до начыIа обработки таких персональных данных предоставляет субъекту

персоналЬных данНых следуЮщую информацию (далее - информация- сообщаемая при

получении персональных данных не от субъекта персональньш данных):

1) наименование либо фамилия,имя, отчество и адрес Библиотеки;

2) цель обработки персональных данных и ее правовое основание;

3) прелполагаемые пользователи персональньtх данных;

4) установленные Федеральным законом (О пераональньж данных) права субъекта

персональных данных;
5) источник получения персональных данных.

Библиотека не предоставляет субъекту информацию, сообщаемую при полr{ении

персоналЬньIх данных не оТ субъекта персональньж данньж, в случаях, если:

1) субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки его персональных

данных Библиотекой;
2) персональные данные получены Библиотекой на основании федерального закона или в

связи с исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или порг{ителем

по которому является субъект персональных данных;

з) обработка персональных данных, разрешенньгх субъектом персональных данных для

распространения, осуществJUIется с соблюдением запретов и усповий, предусмотренньж статьей

10,1Федерального закона <О шерсональньIХ данньж); 
LELTf. пянIJLтY ппя с иных4) Библиотека осуществляет обработку персональных данньIх для статистических или

исследовательских целей, для осуществления профессиональной деятельности, литературной или

иной творческой деятельности, если при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта

персональных данных;
5) предоставление субъекry персональньш данньгх информации, сообщаемой при

получении персональных данньIх не от субъекта персональных данных, нар),шает права и

законные интересы третьих лиц.

9.2. Меры, направЛенные на обеспечение выполнения Библиотекой своих

обязанностей 

1

Библиотека принимает меры, необходимые и достаточные дпя обеспечения

выполнения своих обязанностей. Библиотека самостоятельно определяет состав и перечень

мер, необходимьж и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, если иное не

предусмотрено фелеральными законами. К таким мерам, в частности, относятся:

1) назначение ответственного за организацию обработки персональных данных;

2) издание Политики, локальных правовых актов по вопросам обработки шерсональных

данньж.
з) применение правовых, организационных И технических мер по обеспечению

безопасности персональных данньп ;

4) осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональньIх данных

требованИям к защиТе персонаЛьныХ данных, Политике, локальным правовым актам Библиотеки;

5) оченка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае

нарушения Федерального закона <о пероональных данных), соотношение ука3анного вреда и
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принимаемьIх Библиотекой М€Р, направленных на обеспечение выполнения обязанностей,

предусмоТренных Федера;rьным законом < О персональных данньж) ;

6) ознакоПлление сотрудниКов БиблиОтеки, непОсредственно осуществляющих обработку

персональньш данных, с положениями законодательства Российской Федерации о шерсональньж

данных, в тоМ числе требованиями к защите персональных данных, док)ментами, Политикой,

локальными правовыми актами по вопросам обработки персональньIх данных, и (или) обуrение

}кOзанных работников.

9.3. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их

обработке
Библиотека при обработке гIерсональных данцых tIринимает необходимые правовые, организационные

и техниtIеские меры или обеспечивает их принrIтие для защиты персонаJIьных данных от неправомерного или

слlчайногО доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, коIIирования, предоставлени,I,

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персонЕL]Iьных

данных.
обеспечение безопасности персонiшьных данных достигается, в частности:

1) определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в

информачионньж системах персональных данньж;

2) применением организационньж и технических мер по обеспечениЮ безопасностИ

персональньIх данных при их обработке в информационных системах персонаJIьньIх данных,

необходимьш для вьIполнения требований к защите персональньIх данньIх, исполнение которых

обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни заIцищенности

персональных данных;
3) применением шрошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия

средств защиты информаuии;

4) оuенкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безошасности пераональных

данныХ до ввода в эксплуаТациЮ информаuионной системы персональньIх данных;

5) обнаружением фактов неаанкционированного доступа к персональным данным и

принятием мер;

6) восстановлением гlерсонаJtьных данных, модифицированных или уничтоженных

вследствие несанкционированного доступа к ним;

7) установлением шравил доступа к персонаJIьным данным, обрабатываемым в

информачионной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех

действий, совершаемых с персональными данными в информационноЙ систеМе персональныХ

данных;
8) контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности. персональньж

данных и уровня заIцищенности информационных систем Ilepcoнaлbнblx данньIх.

использование И хранение биометрических персоцальных данных вне

информашионных систем персональньIх данных могут осуществляться только на таких

_.. материальньж носителях информачии и с применением такой технологии ее хранения,

которые обеспечивают защиту этих данньIх от неправомерного или случайного достуIIа к

ним, их уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления,

распространения.
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9.4. обязанности Библиотеки при обращении субъекта персональных

данных либо при получении запроса субъекта шерсональных данных или его

представителя, а также уполномоченного органа по защите прав субъектов

персональных данЕых
Библиотека сообщает в установленном порядке субъекту персональньIх данньIх или

его представителю информацию о наличии персональньж данных, относящихся к

соответствуюIцему субъекту персональньж данных, а так}ке предоставляет возможность

ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта персональньIх

данньж или его представителя либо в течение тридцати дней с даты получения запроса

субъекта персонаJIьньж данньж или его представителя,

В слулае отказа в предосТавлении информации о Еаличии персональньIх даЕньIх о

соответств)тоIцем субъекте персональных данных или 11ерсональньж данных субъекту

персональньж данных или его представителю при их обращении либо при полутении

запроса субъекта персоныIьньж данньш или его представителя, Библиотека дает в

письменной форме мотивированный ответ в срок, не превышающий тридцати дней со дня

обраlчения субъекта персональньш данньIх или его представителя либо с даты пол)л{ения

запроса субъекта персональных данньIх или его представителя,

Библиотека предоставляет безвозмездно субъекту персональньIх данных или его

представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к

этому субъекту персональньIх данных. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня

предоставления субъектом персональньж данных или его предатавителем сведений,

подтвержДающих, что персоныIьные данные являются неполными, неточными или

неактуаJIьными, Библиотека вносит в них необходимые изменения, В срок, не превышающий

семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или его

представителем сведений, подтверждоющих, что такие персональные данные являются

незаконно полу{енными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки,

БиблиотеКа уничтожаеТ такие персональные данные. Библиотека уведомляет субъекта

ПерсоналЬныхДаннЫхИЛиеГопреДсТаВиТеЛяоВнесенныХиЗМененияхипреДприняТЬIх
мерах и ITринимает разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные

данные этого субъекта были переданы.

Библиотека сообщает в упо,цноN{оченный

персональных данных по запросу этого органа

тридцаrи дней с даты получения такого запроса,

орган по защите прав аубъектов

необходимую информацию в течение

9.5. обязанности Библиотеки по устранению нарушениЙ законодательства,

допущенных при обработке персональпых данных, шо уточнению, блокированию

и уtIичтожению персональных данных
ts случае выявления негIравомерной обработки персональных данных гlри обращении субъекта

IIерсональных данных или его представителя либо IIо запросу субъекта персоныIьных данных или его

представителя либо уполномоченного оргаца по защите прав субъектов персональных данных Библиотека

осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому

субъекry персонаJIьных данных, или обеспечивает ltх блокирование (если обработка IIерсональных дацных

осуществляется другим лицом, лействlтощим по поруlению Библиотеки) с момента такого обрапtения или

tIоJryчениrI указанного запроса на период проверки, В слуrае выявлениlI неточных IIерсональных данных ttри

обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу

у,.олномоченного органа по защите прав субъектов персонЕlJIьных данных Библиотека осуществJиет

блокирование персональных данных, относящID(ся к этому субъекry IIерсональных данных, или обеспечивает

их блокирование (если обработка персон€шьных данных осуществлrIется другим лицом, деЙств},ющим по
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деиств}]ощИN! по поручению Библиотеки) в течение се\{и рабочrц дней со дгш представлениJI таких сведений иснимает блокирование персональных данных.
в слччае выяв.rlенI]я неправомерной обработки персона,цьных данцых, осушествляеN{ой Библиотекой

ИJ-Ти ЛI]Цо]\,l' деl:iствующиi\,I по поручению БибJ-]иотеки, Библиотека в срок, не превышаюшiий 1рех рабочrrх днеЙ сдаты этого выявления, прекращает неправомерну,ю обработку персональных данных tiли обеспечт.tваетпрекращенlrе неправомерноii обработки персональвых данных лицоN,l, действуюшlим по лоручению
Библиотеки, В с,цyчае ес,ци обеспе,lить правомерность обработки персональных данных невозN{ожноJБиб,циотека в cpoкl не превышающий десяТи рабочП дней С даты выяв.цения неправомерной обработкиперсональных данных, \,ничто)Iiает такие персональные данные и,ци обеспечивает их уничтоrкение- Об
устранении допущенных нарушенrrй или об уничтоrкен}lи п9рсональных данных Библиотека Уведо]\rляетсlrбъекта персональных ланных и,qи его представителя. а в случае. если обращение субъекта персона-тIьных
данных или его Представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных
данных были направлены упо,цноN,lоченны]u органо]'1 по защите прав субъектов персональных данных, также
указанный орган.

В случае достl]женr.IЯ uели обрабОтки персональныХ данныХ Бrtб.циотека прекращаеТ Обработк1,персональных данных илl1 обеспечивает ее прекращение (ес,пи обработка персональных ланныхосуществляется други\1 J-IИцоN,J, действующи\l по порvчению Библиотеки) и уничтожает персональные даннь]еили обеспечивает их униtIтоженLtе (если обработка персональных данных осуществляется др\,гим лицом.
ДеЙСТВУЮЩИN,I ПО ПОР}ПtеНию Биб"циотеки) в срок, не превышающий тридцати дней с даты дости)Iiенl,ul целиобработки персона,lьных данных. если инс)е не предусN,lотрено договорог{, стороной которого.
ВЫГОДОПРИОбРеТаТе,qе]\'1 ИЛИ ПОР\'ЧИТеЛе]\! ПО KoTopoN,Iy явJяется субъект IIерсональных данных. иныNtсоглашением между Библиотекой и субъектоl,t персонацьных данных либо ес,ци Биб-циотека не tsI]равеос),ществля'ь обработку персона,цьных данных без согласltя субъекта персональrъlх данных на основаниях,
Предус]\,lотреrtных ФедеральныN,l законоN,I <О персона"пьных данных) или другIтми фелеральrьIN{и законаN,Iи.

в случае отзыва субъектопl персональных данных согласшI на обработку его персональных даLIныхБ1,1блиотека прекращает rTx обработку или обеспечивает прекращение такой обработки (если обработкаперсональнЫх данныХ осf-ществ.цяется другиМ ,цицом' лействующИ]\,I по поручению БиблrtОтеки) И В слlт1;1g.если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персонапьных данных,y}lI]I{To}Ki]eT персон;iльrlЫе данные и.r,]t] обеспеЧивает иХ уничтоженIlе (ес,пИ обработка персональных данныхосуществляется други\{ лицо]\,I, действующиN4 по пор\чениtо Биб,циотекl.r) в срок, не превышающий тридцатидней с даты постчпления чказанног0 отзыва, если иное не предусN,Iотрено договором, стороной которого,выгодоприобретателеN,r liлИ лоручителеN,l Ilo которо]\,1у яв,цяется су,бъект персонацьных данных, 11ны[,1соглашением между Библиотекой и субъектоп,t персональных данных либо ес,ци Библиотека не вправе
осуществлять обработку, персона,цьных данных без согласия субъекта персона"цьных данных на основаниях!предусN{отренных Федера.цьныN,I законо]\,I <О персональных данных)) или другl]]\rи федеральrыN,{и законаN4Ll.В Слlrчае отсутствlIЯ возN{ожности уничтожения персональных данных в теtIение ),казанного срока"Библrtотека блокирует Ta*tie персОнальные данные rши обеспечивает их блокирование (если обработкаперсонfuцьных данных осуществляется други]\,I лrIцоNl. Действl,юшим по поргIению Бitблиотеки) и обеспе.tиваеr.
уничтояtенlIе персональных данных в срок не бо.,iее (IeN,{ шесть ]\,1есяцев! если tlноЙ срок lle установлен
федера,цьныпI и закона]\,t l].

9.б. Уведомление об обработке персональных данных
Библиотека, за LIсключенИ9l\4 С1-1}ЧЕ€в, ПредусN,{отренных Федера.lrьныiчl закоrIоi\,1 <О персональных

данных), до IIачала обработки персональ}lых данных УВедоN,Lцяет уполно]!IоченtIый орган по зац-(и.t,е правсубъектов персональных данных о свое}1 на]\,,ерении ос}ществ,Iять обработку персона"[ьных данных.
Уведопlление направляетСя в вI,1де документа на булtа;кнОN,l носителе lr.Tlr в форМе Э:-IеКТРОННОГО

документа и подпLlсывается vполноi\,IоченныNI .цицо]ч1. Уведол,t;tенltе содержит след}.}ощие сведения:
1) наименование (фаNIиJIия, имя. oTtlecTBo), адрес Библиотека;
2) цель обработки персональных данных;
З) категории персоFIальных данных;
4) категории субъектов. персональные данIIые которых обрабатываtотся;
5) правовое ослIоваIIие обработки персональных данных;
6) перечень действий с персональны'Iи данными, общее оttисание используемых

Библиотекой способов обработки персOнальных данных;
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7) описание мер. в ,ION,I LIисле сведения о наличии шифровальных (криптографиLrеских)
средств и наименования этих средств;

8) фамилия' имя, отчество физического лица или
_ oTBeTcTBeHHbIx за организацию обработки персональньж

телефоноВ, почтовые аДреса и аДреса электронной почты;
9) дата начала обработки персональных данных;
10) сроК или условИе прекраЩения обработки персонаJIьных данньж;
11) сведения о наличииили об отсутствии трансграничной передачи

в процессе их обработки;
12) сведения о месте нахождения базы данных инфор,r.rации, содержащей персональные

данные граждан Российской Федераltии;
13) сведения об обеспечении безопасности персональных

требованиями к защите персональных данных, установленными
Федерации.

В случае изменения указанных сведений, а также в случае прекращения обработки
персонаJIЬных данных Биб,tиотека уведоN.t.цяет об этопл уполноN,lоченный орган по защите
прав субъектов персональных данных в течение десяти рабочих дней с даты возникнове}iия
таких изпrенений или с даты прекращения обработки персональных даIiных.

10, Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств
автоNIатизации

10.1. Общие положения
обработка персональных данных, содержащихся в инфорп,тационной систе.г\{е персона-цьных данныхлибо извлеЧеннь]Х из TaKol:i систеN,lы, счllтаетсЯ осуtцествлеНной беЗ tlспользованшi средств автоNIатизацLIи

(неавтоп,tатиЗrlрованнойt), еслll такие действия с персональны\{и данныl\Iи. как [1спользование. }1точнение,
раслространение. униLIтожение персона,цьных данных в отношении ка)кдого из субъектов персонацьных
данных, осуществляIотся прI] непосредственно\{ \.частlIи человека.

10.2. особенности организации обработки персональных данных,
осуществляемой без использования средств автоп{атизsции

персона,,tьные данные при tD( обработке. осуществляепtой без tlспользования средств авто]\{атизации)
обособ"qяются от иноii liнtilорпrашии. в r{астности llyTe]\{ фиксаuии их на отде,rьных \4атерr]альных носителях
персональных данных (.ча,пее - МаТеРИа.]']Ьные носите.lи). в специа.льных разде,цах иJ11 на полях форпl (бланков).

при фиксаuии персональных данных на материальных носIlте,цях не допускается фиксацtlя на одноN{
N,Iатериальном tlосителе персона,цьных данных, ltели обработки которых заведоN,Iо не совN,Iестиь,Iы. {ляобработки различных категорий персональнь]х данных' осуществ,rяеплой без использования средств
автоматизацИИ, для каждой категории лерсо}{альных данных испо.цьзуется отде.пьныiт ]\lатериальный носитель.

Лrruа, осуществляющие обработкУ персона.цьнЫх данныХ без испо.цьзОвания средсТв автоматизацrrrt (в
то]\{ чис,пе сотр\,дникLl Бrtб,циотекl{ или лица. осуществляющие такую обработку по договору с Библио.гекоri),
проинформированы о факте обработки и]\lи персональных данных, обработка которых осуществляется
Библиотекоr:i без испо,-lЬзованI' средстВ автоl\{атизаЦ}lи. категориях обрабатываеN{ых персонапьных данных, атакже об особенностях и правилах ос),ществлен'ш такой обработки, установленны.\ норN{ативными правовымr.I
аКТаN{И феДеРаЛЬНЬТХ ОРГаНОВ ИСПОЛНИТеЛЬнОй власти, органов испо-цнительной в,ласти субъектов российскоli
Федерации, а также .цокальны\,{и правовыN,{и актами Библиотеки.

при использовании типовых thорпl докуп,tентов, характер инфорпrациl..l в которых предполагает и.ци
допускаеТ включенllе в них персональных данных (да-T ее - типовая форrла), соб,цюдаются следуюtrlие условия:

а) типовая форма или связанные с ней докуltентьт (инструтtция по ее заполнению, картоtIки,
реестры и журналы) содержат сведения о цели обработки персональных данных, осуrцествляепtой
без использования сРедств автоN,lатизации. ип,lя (наипtенование) и адрес Библиотеки, фамилию,
иN{я, отчество и адрес субъскта лерсонfulьньш данных, источник получения rIерсона"цьньш даttньш.

наименование юридического лица,
данных, и номера их контактных

персональньIх данных

данных в соответствии с
Правительством Российской
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сроки обработки персонаJьных данных. переLlень действий с персональны},Iи данны^{и] ко,горые
буду' соверIпаться в процессе их обработки, общее описание используемьтх Библиотекой способов
обработки персонаJIьных данньп;

б) типовая форма предусматривает поле. в котором субъект персональньiх данньж мо}кет
поставить отметку о своем согласии на обработку персонаJIьных данных, осуществляемую без
использования средств автоN,{атизации. при необходимости полуLIения письменного согласия на
обработкч персона"IIьных данных:

в) типовая форма составляется таким образом, чтобы каждый
данных, содержащихся в документе, имел возможность ознакомиться
данными, содержаrIIимися В документе, не нарушая прав и законных
персональных данных;

из субъектов персональных
со 0воими персональными
интер9сов иных субъектов

г) типовая форма исключает объединение полей, предназначенных для внесеI{ия
персональных даFIных, цели обработки которых заведомо не совместимь].

при несовместимости целеr:i обработки персональных данных, зафиксированньтх на одно]\,1
i\,tатери&цьно]\I носителе, ес"пи N,rатериа.rlьныit носите.ць не позволяет осуществлять обработку персонfu,.ьFIых
данных отде,lьно от других зафиксированных на ToNl же носl.lтеле персональных данных. прини]\,rаются ]\1еры по
обеспе.lен ttto разлел ьно Й обработки персона.цьных данных. ts частностL. :

а) при необходип,tости исп.льзования или распространения определенных персональных
данных отдельно от находяtцихся на то\{ же N,IатериаЛЬноI\,{ носителе других персональных данныхосуrцествляется копирование персональных данных, подлежащих распространению или
использованию, способоп,t. исключаIоrциIи одновреN.{енное копирование персональных данных, не
подлежащих распрострацению и использованию. и испо,цьзуется (распространяется) копия
персональных данных;

б) прИ необходимостИ уничто}кения и,,и блокирования части лерсоЕIальных данных
уничтожается или блокируется п,tатериальный носитель с предвари,i.ельныN,I копированиеN{
сведений, не подлежащих уничтожению или блокированию, способопt, исключаIощиI,I
одновременное копирование персональных данных. подлежаших уничтожению или
б,токированию.

Уничтtlжение LIасти 
'ерсональных 

данных. ес.ци это допускается \,Iатериальнып.{ носltтеле]'', может
гIроизводиться способоп,t, исключаюIциll лальнейшую обработку этLгх персональных данных с сохранение]\Iвозможности обработкll иных данных, зафиксrrрованных на N{aTepI]e[bHoM носителе (улаление, вымарывание).
Указанные прави.ца приN4еняются также В сл)л]ае, если необходrtмо обеспечить раздельн)/ю обработкч
зафиксированных на одноý{ N,lатериально]\' носителе персональных данных и инt|tормачии, не яв,rяюulейс;t
персональны\Iи данны\,lи,

уто,tнение персональных данных при осуществленllи их обработки без использования средств
автоN,Iатизациll производится ггутеi\{ обновленliя илl] изNlенения данных на п.{атериальном носителе, а если это не
ДОПускается техническиN,Iи особенностя]\,Iи ]\,1атерI]ального носителя, путем фиксацl]и на Toi\,r же 1\,1атериальноN,r
носителе сведениtj о вносиNlыХ в них изменениях либо путе]\,1 riзготов"цения I{ового \,Iатериального носителя суточненными персональными данны]чlи.

I0,3, Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их
обработке, осушествляемой без использования средств автоматизации
обработка персональных данных, осуществляемая без LIспользования средств автоматизацllI4.

осуществляется такиi\I образопl, чтобы В отношениИ каiкдоЙ категориIJ персональных данных N,lожно определить
]\{еста хранеI]ия персональLlых ланных (п,rатериальных носителеil) и 1,cTar-roBIJTb персчень.циц, осуществ.[як)щих
обрабоr:кУ персона.qьнЫх данныХ ,пибо илtеюШих к ниN,I доступ.

обесrtе.t1.1вается раздельное хранение персональных данных (ьtатериальных носите-цей), обработка
которых осуществляется в раз]:IиLIных целях.

ПрИ храненIlИ ]\{атериальных носителей соблюдаются }/словия) обеспечивающие сохранность
персональных данных I.] исключающие несанкционированI{ый к нип,t доступ, Перечень л,rер, необходиN,Iых для
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оOеспечения таких условиЙ, порядок их принятия, а также перечень J]иц, ответственных за реализацию
указанных мер, устанав.lиваются Библиотекой.

IX. СФЕРЫ ОТВЕТСТВЕННОСТИ
1. Лица, ответственные за организацию обработки персональных данных в

организациях
,. Библиотека назначает лицо, ответственное за организацию обработки персонitJ,Iьных

данных из числа сотрудников.
Библиотека предоставJuIет лицу, ответственному за организацию обработки персоЕilJIьных

* данных, необходимые сведения,
лицо, ответственное за организацию обработки персональньж данньж, в частности,

выполняет след}тощие функции:
1) осуществляеТ внутренний контроль за ооблюдением Библиотекой и сотрудниками,Библиотеки законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе

требований к защите персонr}льных данных;
2) ДОВОДИТ ДО СВеДениJI сотрудников Библиотеки положения законодательства Российской

Федерации о персональных данных, нормативньж актоВ по вопросам обработки персональньD(
данных}. требований к защите персональных данньгх ;

3) организовывает прием и обработку обраrцений и запросов субъектов персональных
данных или их представителей и (или) осуществляет контроль за приемом и обработкой таких- обращений и запросов.

2. ответственность
Лица, виновные в нарушении требований Федерального закона кО пероонаJIьньIх данньж),

несут предусмотренн}то законодательством Российской Федерации ответственность.
моральный вред, причиненный субъекту персональных данных вследствие нарушения его

прав, нарушения правил обработки персональных данных, установленных Федеральным законом
" ко персональньж данньIх), а также требований к заlrдите персональньж данньIх, установленньIх в

соответствии с ФелеральныМ законоМ ко персональных данньIх>, подлежиТ возмещению в
соответствии с законодательством Российской Фелерачии. Возмещение морального вреда
осуцествляется независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных субъектом
персональных данных убытков. 1

"_ х. ключЕвыЕ рЕзультАты
при досrижении целей ожидаются следующие результаты:
- обеспечение защиты прав и свобод субъектов персональных данных при обработке его

персональных данньж Библиотекой ;

- повышение общего уровня информаuионной безопасности Библиотеки;
- минимизация юридических рисков Библиотеки.

XI. СВЯЗНЫЕ ПОЛИТИКИ
Связные политики отсутствуют,


